
PATVIRTINTA
Tel5iq meno mokyklos direktoriaus
2020 m. gruodZio,.lJ d. isakymu Nr" V-3f,

TELSTV MENo MoKyKLos MAZos vERTEs prRKrMU TvARKos APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1 . TelSiq meno mokyklos (toliau - Perkandioji organizacija) tvarkos apraSas (toliau -
Tvarka) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesqjq pirkimq jrtuty., Ni. I-t+st zotz
m. geguZes 2 d. Nr. xrrr-327 pakeitimo istatymu ir vpr Direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
isakymu Nr. 1s-97 patvirtintu mazos veftes pirkimq tvarkos aprasu (toliau - viesqiq pirkimq
istatymas, maZos vertes pirkimq tvarkos apra5as) ir kitais viesuoiius piikimus (toliau I irirkimaij
reglamentuojandiais teises aktais bei metodiniais nurodymais.

2. sis tvarkos aprasas nustato perkandiosios organizacijos (toriau - po) pirkimq
organizavimo tvark4 nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutartiis ivykdymo, ui pirt ir,ro
procedDras atsaki ngus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis,
perkandioji otganizacija vadovaujasi vieSqiq pir.kimq ls1atymu, kiiais lstatymais ir istatymo
igyvendinamaisiais teis€s aktais, maZos vertes pirkimrl tvarkos aprasu, Sia Tvarka ir kitais
perkandiosios organizacijos priimtais teises aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai nar:dojamos perkandiosios
organizacijos le5os ir darbuotojq, dirbandiq pagal darbo sutafti (roliau - Darbuotojasj, laikas. Turib[ti laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, skaidrunro, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo ir racionalumo principq, konfidencialuno ir neiali5ktuno rlitalavimq, i5vengta
interesq konflikto, pasira5ant nesaliSkurno ir konficlencialumo deklaracijas (priedai Nr. l, Nr. 2). Jei
perkandioji. organizacija nusprendTia vykdi.ti pirtirnq kuriuo nors is pi.ti*o buclq, numatytq
viesqiq pirkimq istatyme, pirkimas vykcromas vadovaujantis ariiinkamQ pi*imo uuaq
reglamentuojandiomis viesqiq pirkimq istatymo nuostatomis. Mazos vertes pirt<ima; vykdomi
vadovaujantis maZos vertes pirkimq tvarkos aprasu.

5. Pirkimus organizuoja perkandiosios organizacijos vadovo fsakymu paskirti
asmenys, jie atsako uZ paskirtq ftmkcijq atlikim4 tinkamai ir. laikg paruosclami firkimodokumentus

6. Tvarkos apraSe vartojamos s4r,okos:
Pirkimo iniciatorius-organizatorius - perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas

perkandiosios orgarizacijos darbuotojas kuris ,urodi poreiki isigyti reikalingq prekiq, paslaugq
arba darbq ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkandiosioi 

'orlanizacijos 
lrau.ytoil pi*iro

sutartyse numatytq isipareigojimq vykdynrq, pristatymo (atlikirn., teikimo) ter.minq laiiym4si,
prekiq, paslaugq ir darbq atitikti pirkimo sutar.tyse numatltiems kokybiniams 

' ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia silrll'mus direktoriui del pir.kirno sutardiq pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniq pasekrniu liekejui, nevykdandiam ar. netintamai vykdandiam pirkimo
sutartyje nustatytus isipareigojimus, taikymo. pirkimq organizatorius - perkandiosios
organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertes pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau _ Komisijaj.

Rinkos tyrimas - kokybines ir kiekybines informacijos apie realiq bei potencialiq
prekiq, paslaugq ir darbq pasifir4, tiekejus, (iskaitant ir rinkoje veikiantias viesqiq pirki,rq
istatymo 23 straipsnyje nurodytas imones il istaigas, jq tiekiamas pLekes, teil<ianxrs iu!ru"g^ i,
atliekamus 

_darbus, uZirnam4 rinkos. dalj, kainas ii pan.j rinkimas, aualizj ir apiuenaiintq israaq
rengimas, skirtas spreuCimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

7. Kitos "lvarkoj e. vartoja,ros pagrindines s4vokos yra a1:ibreZros viesriq pirkirnq
istatyrne, kitr'rose vie5uosius pirkirn,s regrameniuojandi.ose teises aktr-role.

8. Pasikeitus Tvarkoje tnir.rimiems teises aktams, taikonros aktualios tr4 teises aktrl
redakcijos nuostatos.



II, VIESUJU PIRKIMV PLANAVIMAS

9. Kiekvienas pilkimo iniciatorius ateinantiems biudZetiniams metams numatomus
pirkimus planuoti pradeda kiekvienq metrl ketvirl4 ketvirti, apie perkandiosios organizacijos
reikmems reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus, jq kiekius, pagal BVpZ kod4 ir kit4
informacij4.

10. Asmuo, atsakingas uZ pirkimq planavimq, kasmet, ne v6liau kaip iki kovo 15
dienos, centrin6je viesqjq pirkimq informacineje sisremoje (toliau - cvp ISt skelbia apie
planuojamus viesuosius pirkimus, kuriq verte didesne negu 58 000,00 ttikst. Eur. (penkiasdelimt
axtuoni tiikstaniiai eurq) be PVM, o darbq pirkimo numatoma verte maZesne kaip i45 000,00 Egr
(Simtas keturiasde5imt penki tiikstandiai eulq) (be PVM). MaZos vertes pirkimo planai privalomi
skelbti CVP IS nuo 2020-01-01.

11. Asmuo, atsakingas uZ pirkimq iniciavim4, kiekvienq ketvirti perZiuri patvirtintq
pirkimq plan4 ir, esant reikalui, ji tikslina. Patikslinus pirkimq plan4 ir gavus perkandiosios
organizacijos vadovo pritarimq, asmuo, atsakingas uZ pirkimq planavimq, skelbiaji nedelsiant.

12. Pirkimq planas nekeidiamas, jeigu del perkandiosios organizacijos nenumatytq
aplinkybiq iSkyla poreikis ypad skubiai vykdyti pirkimq plane nenurodytq pirkim4 arba kai
konkretaus pirkimo metu keidiasi inlonnacija, kuri apie s! pirkim4 nurodyta piri<imq plane.

III. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

13. Pirkimo iniciatorius - pirkimo organizatorius vykdo maZos vertes vie5uosius
pirkimus. Pirkimo biidai yra: skelbiama apklausa ir neskelbiama apklausa. Neskelbiama
apklausa vykdoma, kai pirkimo suma nevirsija l0 000,00 Eur. (desimt tiikitandiq eurq) be pvM.
Ji gali bnti vykdoma tiek ZodZiu, tiek ra5tu ivairiomis apklausos priemonemis. Pirkimo sutardiai
virSijus 3000,00 Eur. (trys tiikstandiai eurq) be PVM, privalorna sudaryti viesojo pirkimo sutarti.
Jei atliekama neskelbiama apklausa iki 3000 Eur. (trys tlkstandiai eurtl;, ue rvNa, pirHmq
patvirtinantys dokumentai bus: paraiska, Mazos vertes pirkimo pazyrna ir- s4skaita-faktfrra. Kai
pirkimo verte virSija 10 000,00 Eur, (delimt tiikstandirl eurqj ue pvu privaloma vykdy.ti
skelbiamq apklaus4, kuri vykdoma cvp IS pr.iemonernis, pries tai uZpildZius vpr patvirtint4
skelbimo form4. Taip pat prisegami skelbianios apklausos pirkimo dokumentai, t. y. visq pirkimo
dokumentq visurna (pirkimo s4lygos, tiekejq kvalifikacijos verlinimas, pasi[lymo u"rtiri^u.,
tiekejq pa5alinimo i5 pirkimo pagrindai, sutarties proj ektas ir t.t.). Pirkirno dokumlntai parengiami
maZos vertes pirkirnq tvarkos apraso nuoslatomis. Del kiekvieno tokio pirkimo vieSojo pirkimo
organizatorius parengia parai5kq, priedas Nr. 1, (Tiekdjq apklausos paLyma) kurioje tuii nurodyti
pagrindines pirkimo sqlygas:

13.1. pirkimo objekto pavadini,r4 ir jo apibldinim4, perkarnq prekiq, paslaugq ar
darbq savybes, kokybes ir kitus reikalavimus, reikaling4 kieki ir apimtis, atsizvetiiant f visa
pirkimo sutarties trukmg su galimais pratgsirrais;

13.2. maksimali4 planuojamos sudaryti pirkimo sutaties ver1g;
13.3. sirrlom,s minimali.s tiekeiq kvalifikacijos reikalavimus (ei taikomi);
13.4. jeigu paraiSka paduodama der pirkimo, apie kur.i nebus paskelbta -argumentuot4 rinkos tyrimo informaci j4;
13.5. siiilymus del pasiulynrLl vertinimo kr.iterijq;
13.6. prekiq pristatyrno ar paslaugq ir darbtl atlikimo terminus, pirkimo sutarties

trukmg, kitas reikalingas pirkimo sularties s4l1,gas arba pirkimo sutarties projektq;
13.7. reikalingus planus, breZinius ir projektus;
13.8. technines specifikacij as (projektus).
14. Pirkimo iniciatorius, rengdarlas parai5kq, turi atlikti rinkos tyr.imq, reikaling4

pirkimo verlei nustatyti.
15. Rinkos tyrimq procesas paprastai apima duomcnq rirrlirn4 ir ar)alizg. Allikdtunas

rinkos tyrim4 pirkimo iniciatorius pats pasi.enka, kokius <iuomenis rinkti - piminius, t. y.
originalius duomenis, ktrrie renkami specialiai konkrediam pirkimui, ar anlrilius, t. y. lokiLls
duomenis, kurie jau buvo surinkti anksdiau ir kuriuos galima visiSkai ar iS da.lies panaucloti
sprendZiant susidariusi4 problemzl. Analizuojanl rirrl<os tvrimo metu surinl<tns duomenis,



sisteminama inlormacija apie rinkoje tiekejq sihlomas prekes, paslaugas ir (ar) clarbus, jq savybes
ir kainas, stebimi rinkos pokydiai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo
objekto sudetingumo, vertes.

,j\ 16 .MaZos vertes pirkimo dokumentus pagal maZos vertes tvarkos apra5q, rengia
pirkimo organizatorius. Pirkimq, kurie vykdomi pasirenkant atvir4 konkursq, sqlygas ir kitq
dokumentacij4 rengia vieSqjq pirkimq specialistas arba istaigos vadovas / igaliotur ur-ro.

17. [vykdZius pirkimo procediiras, pirkimo organizatorius paruo5ia vie5ojo pirkimo
sutafli, kuri4 pasiraSius, privaloma paskelbti CVP IS. UZ prekes ir paslaugas pradeti moketi galima
tik pavie5inus vieiojo pirkimo sutarti CVP IS. Sutartis vie5ina vie5qjq pirkimq specialistas.

IV. VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

18. Atskirais atvejais, kaip tai numato VP{ 19 str. Perkandiosios organizacijos
pirkimus vykdo sudaryta Komisija. Komisijos pirmininku, jos nariais skiriami nepriJkai5tingos
reputacijos asmenys.

19. Komisija sudaroma atsiZvelgiant I pirkimq apimti ir pobiidi.
20. Komisija veikia j4 sudadusios organizacijos vardu pagal jai nustatytas ra5ti5kas

uZduotis. Komisija dirba pagal i4 sudariusios organizacijos patvirtint? aarbo ieglameniq.
21. Jeigu pirkimo objektas yra sudetingas, o pasillymams nagrineti ir vLrtinti reikia

specialiq Ziniq, idarbo grupg perkandiosios organizacijos vadovo sprendimu gali buti itraukti tos
srities specialistai ar ekspertai, nesantys Komisijos nariais.

22. Priei pradedami dalb4 Komisijos nariai, eksperlai, pirkimq organizatorius,
asmuo, atsakingas uz pirkimq planavimq, turi pasirasyti nesaliskumo deklaracii4 ir
konfidencialumo pasiZadej imq.

23. Perkadioji organizacija prekes, paslaugas ir darbus gali pirkti per centring
perkandi4i4 otganizacij4 (oliau - CPO) arba i5 jos, pavyzdZiui, naudoditrasi viesosios istaigos
Cenlrines projektq valdymo agenturos, atliekandios CPO funkcijas, elektroniniu katalogu CFO.
Gali bfiti neperkama i5 cPo, jeigu atliekamas neskelbiamas mazos verles pirkimas, o numatoma
pirkimo sutarties verte yra maZesne kaip 10 000,00 Eur. (clesimt flrkstandiq eurq) be pvM.

. 24. Pirkimai registruojami pirkimq Zurnale kuriq verte vir5ija 10 000,00 Eur. (de5imt
t[kstandiq eurq) be PVM.

25.Tieke.iq apklausos paZyma pildoma tuomet kai tiekejas kviediamas raitu. priedas
Nr. 1- Tiekejq pretenzijas nagrineja atskira komisija, i kuriq itraukiamas pirkimq organizatorius ar
Komisijos nariai.

v. VIESOJO prRKrMo suTARirU VYKDYMAS

26. Pirkimo sutardiq vykdym4 kontroliuoja (organizuoja perkandiosios organizacijos
isipareigojimq vykdym4, pristatymo (atrikimo, teikimo) terminus, piekiq, pasraugq t aibq atitiktl
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, kontroliuoja pirkimq iniciatorius -
organizatorius Atsakingas asmuo,uz sutarties vykdymQ pagal Vp] g7 str.' privalomas lra5yti !pirkimo sutarties turini. Tiekejo finansinirl isipareigojimil lbaudos, netesybos, suminis sutarties
vykdymas) vykdym4 kontroliuoja lstaigos finansininkas. Pirkimo sutardiq registrq vykdo istaigos
vadovas,

27. Jei pateiktoms prehems at'suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma
komisija, isakymq projektai del prekirl ar paslaugq ar dar.bq priemi'ro komisiiq sudarymo
rengiami pirkimo sutardiq vykdym4 kontroliuojandio asmens iniciatyva.

VI, BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Visi su pirkiml susijg dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumentrl ir
archyvq istatymo (Zin., 1995, Nr. tOiilgg;2004, Nr. Si -tgsZl nustaryta tvarka.

29. Asmenys, paZeidg pirkimus reglamentuojandiq norminirl teises aktq ir Taisyklirl
nuostatas, atsako teises aktq nustatlta tvarka.?



-{

Tel5iq meno mokyklos vieiqjq
supaprastintq pirkimq taisykliq
I priedas

MAZos VERTES prRKrMU ApKLAUsos pAZyMA

20 m. mdn d.

Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraXymas:

Pirkimq organizatorius:
(pareigos, vardas ir pavarde)

Svarbiausi Zinomi duomenys apie
tiekej 4
(suraiomi visi tiekejai. ! kuriuos
buvo lrreiptasi arba pas kuriuo:
buvo domdtasi perkamu objektu)
(pvz., pavadinimas, adresas,
telefonas, foksas, el. paitas,

Pasillymo kaina (EUR)
ir kitos svarbios
savybes

Informacijos laltinis (pvz.,
skqmbinta telefonu 000 0000,
internetas adresu
tvtuw.cvpB.t reklaminis
bukletas (pridefi bukletq
arba pateikti nuorodq j jj,
kreiptasi 2 IXX-XX-XX raitu

NUTARIU:
Laimejusiu pripaZintas

(nurodyti dalyvl) (rurodyti pasiulymq)

vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viesqjq pirkimq-aruryboi direktoriagsEmu ,01?4G
28 NI.IS-97, patvirtintq TelSiq meno mokyklos direktoriaus 2020-12-04 isakyrnu-Nr. v-3g del
maZos vertes pirkimq tvarkos apraio taisykliq
21.4.3 punktu Gais) buvo apklaustas tik vienas tieke.jas.

Pirkimq organizatorius
(paraia.s) (vardas, pavarde)


