PATVIRTINTA
Telsiy meno mokyklos direktoriaus
2020 m. gruodzio23d. jsakymu Nr. V-3%

TELSIY MENO MOKYKLOS MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. TelSiy meno mokyklos (toliau — Perkan¢ioji organizacija) tvarkos apragas (toliau -
Tvarka) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu Nr. 1-1491 2017
m. geguzés 2 d. Nr. XIII-327 pakeitimo jstatymu ir VPT Direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
isakymu Nr. 18-97  patvirtintu mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Vie$yjy pirkimy
istatymas, mazos vertés pirkimy tvarkos apragas) ir kitais viesuosius pirkimus (toliau — Pirkimai)
reglamentuojanciais teises aktais bei metodiniais nurodymais.

2. Sis tvarkos apraSas nustato perkanCiosios organizacijos (toliau — PO) pirkimy
organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties ivykdymo, uz pirkimo
proceduras atsakingus asmenis. ‘

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis,
perkanCioji organizacija vadovaujasi Viedyjy pirkimy jstatymu, kitais jstatymais ir jstatymo
igyvendinamaisiais teisés aktais, maZos vertés pirkimy tvarkos apradu, Sia Tvarka ir Kkitais
perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi bati racionaliai naudojamos perkandiosios
organizacijos 1¢3os ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutart] (toliau — Darbuotojas), laikas. Turi
bati  laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, skaidrumo,  abipusio  pripaZinimo,
proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy, i$vengta
interesy konflikto, pasirasant nesalikumo ir konfidencialumo deklaracijas (priedai Nr. 1, Nr. 2). Jei
perkancioji organizacija nusprendzia vykdyti pirkimg kuriuo nors i3 pirkimo biidy, numatyty
VieSyjy pirkimy jstatyme, pirkimas vykdomas vadovaujantis ~ atitinkamg pirkimo biidg
reglamentuojan¢iomis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis. Mazos vertés pirkimai vykdomi
vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu.

5. Pirkimus organizuoja perkanciosios organizacijos vadovo isakymu paskirti
asmenys, jie atsako uZ paskirty funkcijy atlikima tinkamai ir laiku paruoddami pirkimo
dokumentus

6. Tvarkos aprade vartojamos sgvokos:

Pirkimo iniciatorius-organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
perkanciosios organizacijos darbuotojas kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkantiosios organizacijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdymag, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy ir darby atitikti pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sialymus direktoriui del pirkimo sutar¢iy pratesimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tickéjui, nevykdan¢iam ar netinkamai vykdangiam pirkimo
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo. Pirkimy organizatorius — perkangiosios
organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma Viegojo pirkimo komisija (toliau — Komisija).

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg, tiekéjus, (jskaitant ir rinkoje veikiantias Viedyjy pirkimy
Istatymo 23 straipsnyje nurodytas jmones ir Istaigas, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atliekamus darbus, uZimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty igvady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

7. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy
jstatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanc¢iuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.




I1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Kiekvienas pirkimo iniciatorius ateinantiems biudZetiniams metams numatomus
pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirtj, apie perkanciosios organizacijos
reikmeéms reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus, jy kiekius, pagal BVPZ koda ir kitg
informacija.

10. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15
dienos, Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) skelbia apie
planuojamus vieSuosius pirkimus, kuriy verté didesné negu 58 000,00 tikst. Eur. (penkiasdesimt
astuoni tiikstandiai eury) be PVM, o darby pirkimo numatoma verté maZesne kaip 145 000,00 Eur
(Simtas keturiasde$imt penki tukstandiai eury) (be PVM). Mazos vertés pirkimo planai privalomi
skelbti CVP IS nuo 2020-01-01.

11. Asmuo, atsakingas uZz pirkimy iniciavimg, kiekvieng ketvirtj perzifiri patvirtinta
pirkimy plang ir, esant reikalui, jj tikslina. Patikslinus pirkimy plang ir gavus perkandiosios
organizacijos vadovo pritarima, asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavima, skelbia jj nedelsiant.

12. Pirkimy planas nekeitiamas, jeigu dél perkanéiosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypa& skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkima arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy plane.

I1L. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

13. Pirkimo iniciatorius - pirkimo organizatorius vykdo maZos vertés vieduosius
pirkimus. Pirkimo biidai yra: skelbiama apklausa ir neskelbiama apklausa. Neskelbiama
apklausa vykdoma, kai pirkimo suma nevirgija 10 000,00 Eur. (degimt tikstanc¢iy eury) be PVM.
Ji gali buti vykdoma tiek ZodZiu, tiek rastu jvairiomis apklausos priemonémis. Pirkimo sutaréiai
virsijus 3000,00 Eur. (trys tikstan¢iai eury) be PVM, privaloma sudaryti vie$ojo pirkimo sutartj.
Jei atliekama neskelbiama apklausa iki 3000 Eur. (trys tikstandiai eury), be PVM, pirkimg
patvirtinantys dokumentai bus: paraidka, MaZos vertés pirkimo pazyma ir sgskaita-faktira. Kai
pitkimo verte virija 10 000,00 Eur, (desimt tokstanCiy eury) be PVM privaloma vykdyti
skelbiamg apklausg, kuri vykdoma CVP IS priemonémis, pries tai uzpildzius VPT patvirtintg
skelbimo forma. Taip pat prisegami skelbiamos apklausos pirkimo dokumentai, t, y. visy pirkimo
dokumenty visuma (pirkimo sglygos, tiekéjy kvalifikacijos vertinimas, pasitilymo vertinimas,
tiekejy pasalinimo i pirkimo pagrindai, sutarties projektas ir t.t.). Pirkimo dokumentai parengiami
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso nuostatomis. Deél kiekvieno tokio pirkimo vie$ojo pirkimo
organizatorius parengia paraiska, priedas Nr. 1, (Tiekéjy apklausos pazyma) kurioje turi nurodyti
pagrindines pirkimo salygas:

13.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, perkamy prekiy, paslaugy ar
darby savybes, kokybés ir kitus reikalavimus, reikalinga kiekj ar apimtis, atsizvelgiant j visg
pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais;

13.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

13.3. sitilomus minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jei taikomi);

13.4. jeigu paraiSka paduodama dél pirkimo, apie kuri nebus paskelbta —
argumentuotg rinkos tyrimo informacija;

13.5. sitlymus dél pasitilymy vertinimo kriterijy;

13.6. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties
trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas arba pirkimo sutarties projekta;

13.7. reikalingus planus, bréZinius ir projektus;

13.8. technines specifikacijas (projektus).

14. Pirkimo iniciatorius, rengdamas paraiska, turi atlikti rinkos tyrima, reikalingg
pirkimo vertei nustatyti.

15. Rinkos tyrimy procesas paprastai apima duomeny rinkima ir analizg. Atlikdamas
rinkos tyrimg pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, t. y.
originalius duomenis, kurie renkami specialiai konkregiam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius
duomenis, kurie jau buvo surinkti ankséiau ir kuriuos galima visiskai ar i§ dalies panaudoti
sprendZiant susidariusia problemg. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis,




sisteminama informacija apie rinkoje tiekéjy sitilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes
ir kainas, stebimi rinkos pokyéiai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo
objekto sudétingumo, vertés.

16 .MaZos vertés pirkimo dokumentus pagal maZos vertés tvarkos apraa, rengia
pirkimo organizatorius. Pirkimy, kurie vykdomi pasirenkant atvirg konkursa, salygas ir kitg
dokumentacijg rengia vieSyjy pirkimy specialistas arba jstaigos vadovas / jgaliotas asmuo.

17. Ivykdzius pirkimo procediiras, pirkimo organizatorius paruosia viesojo pirkimo
sutart], kurig pasirasius, privaloma paskelbti CVP IS. UZ prekes ir paslaugas pradéti mokeéti galima
tik pavieSinus vieojo pirkimo sutartj CVP IS. Sutartis viesina viesyjy pirkimy specialistas.

IV. VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

18. Atskirais atvejais, kaip tai numato VP] 19 str. Perkan&iosios organizacijos
pirkimus vykdo sudaryta Komisija. Komisijos pirmininku, jos nariais skiriami nepriekaistingos
reputacijos asmenys.

19. Komisija sudaroma atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobudj.

20. Komisija veikia jg sudariusios organizacijos vardu pagal jai nustatytas rastiskas
uzduotis. Komisija dirba pagal jg sudariusios organizacijos patvirtinta darbo reglamentg.

21. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, j darbo grupe perkangiosios organizacijos vadovo sprendimu gali biiti jtraukti tos
srities specialistai ar ekspertai, nesantys Komisijos nariais.

22. Prie§ pradédami darbg Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius,
asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavimg, turi pasira$yti nesaliskumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima.

23. Perkantioji organizacija prekes, paslaugas ir darbus gali pirkti per centrine
perkanigjg organizacija (toliau — CPO) arba i¥ jos, pavyzdZiui, naudodamasi vieSosios jstaigos
Centrinés projekty valdymo agentiiros, atliekantios CPO funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.
Gali buti neperkama i§ CPO, jeigu atliekamas neskelbiamas maZos vertes pirkimas, o numatoma
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000,00 Eur. (desimt tikstan¢iy eury) be PVM.

24. Pirkimai registruojami pirkimy Zurnale kuriy verte virSija 10 000,00 Eur. (desimt
tukstanc¢iy eury) be PVM.

25.Tiekeéjy apklausos paZzyma pildoma tuomet kai tickéjas kvietiamas ratu. Priedas
Nr. 1. Tiekejy pretenzijas nagrinéja atskira komisija, i kurig jtraukiamas pirkimy organizatorius ar
Komisijos nariai.

V. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

26. Pirkimo sutar¢iy vykdyma kontroliuoja (organizuoja perkanciosios organizacijos
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, kontroliuoja pirkimy iniciatorius -
organizatorius Atsakingas asmuo uZ sutarties vykdyma pagal VP 87 str. privalomas jrasyti j
pirkimo sutarties turinj. Tiekéjo finansiniy jsipareigojimy (baudos, netesybos, suminis sutarties
vykdymas) vykdyma kontroliuoja jstaigos finansininkas. Pirkimo sutar¢iy registrg vykdo jstaigos
vadovas.

27. Jei pateiktoms prekems ar suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma
komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo
rengiami pirkimo sutar¢iy vykdyma kontroliuojanéio asmens iniciatyva.

VL. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

28. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982) nustatyta tvarka.

29. Asmenys, pazeidg pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty ir Taisykliy
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Teldiy meno mokyklos viesyjy
supaprastinty pirkimy taisykliy
| priedas

MAZOS VERTES PIRKIMU APKLAUSOS PAZYMA
20 m. meén d.

Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:

Pirkimy organizatorius:

(pareigos, vardas ir pavarde)

Informacija apie tiekéjus, jy pasialymy kainas:

Eil. | Svarbiausi Zinomi duomenys apie | Pasitlymo kaina (EUR) Informacijos S$altinis (pvz.,

Nr. | tiekéjg ir  kitos svarbios | skambinta telefonu 000 0000,
(suraSomi visi tiekéjai, | kuriuos | savybés internetas adresu
buvo kreiptasi arba pas kuriuos www.cvpp.lt, reklaminis
buvo domeétasi perkamu objektu) bukletas  (prideti  bukletq
(pvz.,  pavadinimas,  adresas, arba pateikti nuorodg | jj,
telefonas,  faksas, el pastas, kreiptasi 20XX-XX-XX rastu
interneto adresas) Nr. XX ir pan.)

1. Zodiné apklausa

(Jei perkama apklausiant tik vieng tiekéjq, privaloma nurodyli:

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viedujy pirkimy tarnybos direktoriaus isakymu 2017-06-
28 Nr.IS-97, patvirtinty Tel$iy meno mokyklos direktoriaus 2020-12-04 isakymu Nr. V-38 del
mazos vertés pirkimy tvarkos aprago taisykliy

21.4.3 punktu (-ais) buvo apklaustas tik vienas tickéjas.

(Murodyti BPHNKYDES).....ouiviireimriescusieiiiniisiieiierrreeeceseecsseecsenesessessssesssssssessessesssseesesesssesessens s

NUTARIU:
Laiméjusiu pripazintas

(nurodyti dalyvj) (nurodyti pasitilymg)

Pirkimy organizatorius

(parasas) (vardas, pavarde)




