PATVIRTINTA
Tel$iy meno mokyklos direktoriaus
2023 m. sausio 26 d. jsakymu Nr. V-6

TELSIU MENO MOKYKLOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Bendrosios naudojimosi Tel$iy meno mokyklos (toliau — mokykla) biblioteka
taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendrg naudojimosi bibliotekos fondais tvarka.

2.  Taisyklés, parengtos vadovaujantis Lietuvos respublikos kultiros ministro 2018 m.
rugséjo 18 d. jsakymu Nr. I[V-680 ,,Dé¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo*,
nustato bendrgjg vartotojy registravimo, registruotyjy vartotojy asmens dokumenty tvarkymo ir
paslaugy teikimo tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

3.  Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés nustatyta tvarka. Naudotis
biblioteka turi teis¢ visi mokyklos bendruomenés nariai (vidiniai vartotojai).

4.  Biblioteka garantuoja kiekvienam lankytojui (vartotojui) teikiamos informacijos
i§samuma, spaudiniy ir kity dokumenty prieinamuma.

5. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, iSskyrus paslaugas, numatytas bibliotekos
mokamy paslaugy saraSe pagal Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2005 m. lapkri¢io 2 d.
jsakymag Nr. JV-502 ,,Dél valstybés ar savivaldybiy jsteigty biblioteky teikiamy mokamy paslaugy
sgraso patvirtinimo*.

6.  Naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles tvirtina mokyklos direktorius.

7.  Taisyklése vartojamos savokos:

7.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
tenkinant vartotojy informacinius, mokslinius, kultarinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio
poreikius ir naudojant visus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei
specialisty kompetencija.

7.2. Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis,
jskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebitinas skaitytojo pazyméjimas ar registracija, pavyzdziui,
naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir
kitomis paslaugomis.

7.3. Vartotojuy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis
ry$io priemonémis.

8.  Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy
jstatyme, Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés
visuomenés paslaugy jstatyme vartojamas savokas.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

9.  Bibliotekos paslaugomis gali naudotis mokyklos mokiniai, mokytojai bei Kiti
darbuotojai.

10. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir Kitais
dokumentais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje;

10.1. mokiniai bibliotekoje registruojami pagal mokyklos patvirtintg mokiniy sarasg;



10.2. mokytojai ir Kiti darbuotojai registruojami pagal mokyklos darbuotojy sarasa.

11. Vartotojai vieng kartg per metus yra perregistruojami, patikslinant jy asmens
duomenis, biitinus bibliotekos veiklai.

12. Vartotojo asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos
paslaugomis.

13. Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas Su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir
pasirasydamas skaitytojo formuliare jsipareigoja jas vykdyti.

14.  Mokomoji literatira iSduodama vieneriems mokslo metams. Vartotojai privalo
grazinti spaudinius bibliotekai mokslo mety pabaigoje arba prasitesti kitiems mokslo metams.

15. Naujai gauty, didele paklausg turinéiy leidiniy naudojimosi terming gali nustatyti pati
biblioteka.

16. Mokiniams reikalingi vadovéliai (solfedzio, muzikos istorijos knygos) isduodami to
dalyko mokytojui.

17. Programinius karinius mokiniams privalo surinkti jy pagrindinio instrumento
mokytojai.

18. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai (Zodynai, zinynai, enciklopedijos, meno
albumai ir kt.), vienetiniai naty rinkiniai bei Kiti spaudiniai, elektroniniai dokumentai j namus
neisduodami. Jais galima naudotis tik bibliotekoje.

19. Vartotojas savo formuliare pasiraso uz kiekviena spaudinj ar kitag dokumentg. Juos
grazinus, vartojo akivaizdoje pasiraso bibliotekininkas.

20. Bibliotekoje esanciu vartotojams skirtu kompiuteriu, internetu ir kita kompiuterine
jranga gali naudotis mokyklos mokytojai ir Kkiti darbuotojai darbo, mokymo, metodinés praktinés
veiklos tikslais.

21. Skaitytojy ir lankytojy apskaita tvarkoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai*“ (LST 1403:95).

22. Kiekvieno pusmecio pradzioje (rugséjo, sausio ménesiais), esant dideliems srautams,
pirmiausia vykdomas biitiniausiy, pamokoms reikalingy naty kopijavimas.

111 SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

23. Vartotojas turi teisg:

23.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas paslaugas ir
aptarnavimo salygas;

23.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos istekliais,
informacijos paieskos priemonémis, turima jranga bei patalpomis (erdvémis);

23.3. tiesiogiai arba nuotolinio rysio priemonémis pateikti informacing uzklausg ir ne véliau
kaip per dvi darbo dienas gauti atsakyma j ja;

23.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, viesa interneto prieiga;

23.5. asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti bibliotekos dokumentus ar
ju fragmentus;

23.6. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus leidinius laikinai naudotis namie,
mokykloje ar bibliotekoje;

23.7. prasyti pratesti spaudiniy ir Kity leidiniy grazinimo terming;

23.8. pareiksti savo nuomone zodziu ar raStu apie bibliotekos teikiamas paslaugas bei
aptarnavimo salygas.

24. Vartotojo pareigos:

24.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas paslaugas
reglamentuojanciy teisés akty bei nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy;

24.2. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius bei Kkitus leidinius, inventoriy ir kitg
bibliotekos turta;



24.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti jy
naudojimosi terming;

24.4. gautg leidin] perzitiréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, iSpléstus lapus
ir pan.) pranesti bibliotekininkui;

24.5. naudojantis informacijos istekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy
jstatymo nuostatomis;

24.6. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos ir tylos, netrukdyti dirbti kitiems;

24.7. pasikeitus asmens duomenims, apie tai informuoti bibliotekininka;

24.8. pabaiges mokykla ar dél kokiy nors priezasCiy nutraukgs mokymasi, moksleivis
privalo atsiskaityti su biblioteka;

24.9. mokytojai bei kiti darbuotojai, pasibaigus jy darbo sutarciai, privalo atsiskaityti su
biblioteka.

25. Vartotojui draudziama:

25.1. naudotis Kito vartotojo formuliaru;

25.2. i$sinesti spaudiniy ar kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy be bibliotekininko
leidimo, jeigu jie nejrasyti j vartotojo formuliarg;

25.3. keisti bibliotekos fondy sustatymo tvarka;

25.4. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta arba
atsisiystg i§ interneto programing jranga;

25.5. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografine,
smurta, terorizma bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinanc¢ig informacijg, elektroniniu pastu platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas.

26. Vartotojo atsakomybé:

26.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadines bibliotekos dokumentus, pakei¢ia juos
tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais. Dokumentai pripazjstami lygiaverciais
jvertinus prarasty dokumenty kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skaiCiy ir paklausa
bibliotekoje. Jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, vartotojas privalo atlyginti iki deSimteriopos
jo rinkos kainos (§iuo atveju kaing nustato direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija);

26.2. uz nepilnameciy vartotojy sugadintus ar prarastus leidinius, ar kitus dokumentus
atsako jy tévai, globé¢jai;

26.3. tycia sugadings bibliotekos turtg ar jvykdes Kitus naudojimosi biblioteka taisykliy
pazeidimus, vartotojas gali bati jspétas, apie jo netinkamg elgesj gali buti informuota mokymo
Istaiga, tévai ar globéjai.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

27. Biblioteka turi teise:

27.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

27.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, oOrganizuojant vartotojy aptarnavima,
vykdant apskaitg teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti bibliotekos veiklai butinus vartotojo
asmens duomenis;

27.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus,
termino pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka bei kitas specialias naudojimosi biblioteka
salygas (maisto vartojimo, kalbéjimo telefonu ir pan.);

27.4. paprasSyti vartotojo parodyti issinesamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas dél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto;

27.5. suderinus su mokyklos administracija biblioteka paskutinj kiekvieno ménesio
tre¢iadien] vartotojy neaptarnauja. Si diena skiriama fondy valymui, bibliotekos vidaus darbams bei
kitoms prevencinéms prieziliros priemonéms.

28. Bibliotekos pareigos:

28.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;



28.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

28.3. nustatyti bibliotekos darbo (vartotojy aptarnavimo) laika, ji Keisti tik iSimtiniais
motyvuotais atvejais;

28.4. informuoti lankytojus ir vartotojus apie bibliotekos darbo laiko pasikeitimus, jy
priezastis, trukme (jei darbo laikas sutrumpinamas arba biblioteka neveikia dél svarbiy priezaséiy);

28.5. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti buty panaudojamos visos
bibliotekos fondo galimybés;

28.6. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

28.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos naudojimosi taisykles;

28.8. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustaéius
neteisétus bibliotekos dokumenty ar Kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus.




