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2020 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. V-37

FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios finansy kontrolés taisyklés ( toliau - T aisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. IK — 123 “ Del minimaliy finansy
kontrolés reikalavimy patvirtinimo”.

2. Taisyklese vartojamos savokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme (Zin., 2002, Nr. 123-5540).

3. Taisykleés reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg mokyklos darbuotojy ,
atlickan¢iy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybg.

I SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Finansy kontrolé turi uZtikrinti, kad bty igyvendinti $ie tikslai:

4.1. mokyklos finansine veikla biity vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka
pagal strateginius ar kitus veiklos planus ir programas;

4.2. mokyklos turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims blty apsaugoti nuo
sukCiavimo, i8§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veikuy;

4.3. mokykla vykdydama veiklg laikytysi patikimo finansy valdymo principy;

4.4. informacija apie mokyklos finansine veikla buty teisinga ir pateikiama teisés akty
nustatyta tvarka.

ITI SKYRIUS
BENDRIEJI KONTROLES REIKALAVIMAI

5. Direktorius kiekvieny mety pradzioje su darbuotojais inicijuojanéiais ir atlickanéiais
tkines operacijas, su apskaitos darbuotojais surengia pasitarima, kurio metu primena jy teises ir
pareigas finansy kontrolés srityje, pataria kaip prizitréti finansy kontrolés sistema, aptaria valstybeés
kontrolés ar vidaus audito pastabas ir i§vadas.

6. Direktorius uztikrina, kad finansy kontrolés atzvilgiu vyrauty pritariamasis poZitiris.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI KONTROLES REIKALAVIMALI

7. Kad finansy kontrolés tikslai biity pasiekti, kontrolé biity reikalinga, ekonomigka,
efektyvi ir funkcionuoty kaip sistema mokykloje naudojamos organizacinés priemones kontrolés
tikslams pasiekti: vidaus kontrolés tvarkos ir taisykles, darbuotojy pareigy paskirstymas ir kitos
priemones.

8. Mokykloje yra parengtos ir direktoriaus patvirtintos $ios vidaus tvarkos:

8.1. Ilgalaikio materialiojo turto apskaitos tvarkos aprasas;

8.2. Atsargy apskaitos tvarkos apragas:

8.3. Kasos ir banko operacijy organizavimo tvarkos aprasas;

8.4. Darbo uzmokestio skai¢iavimo ir mokejimo tvarkos apragas;

8.5. Inventorizacijos tvarkos apraas:




8.6. Kiti reikalingi mokyklos veiklai, tvarky aprasai.

9. Mokykloje finansy kontrolé atliekama tokiu nuoseklumu:

9.1. iSankstin¢ finansy kontrolé — kontrol¢, atlickama prie§ jgyvendinant finansinius
sprendimus, kurie gali biti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz kontrol¢ darbuotojas.
[Sankstines kontrolés metu nustatoma jsipareigojimo tikslingumas, ar 1éSos tam tikslui numatytos
samatoje, ar tam pakanka lésy. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 1€y, materialiniy
vertybiy, vertinti, kiek galima daryti islaidy;

9.2. einamoji finansy kontrolé — 1¢3y naudojimo metu atliekama kontrole. Sioje kontrolés
dalyje yra svarbu atskirti dkiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo j apskaitg bei turto
saugojimo funkeijas. Jos paskirtis — uztikrinti, kad 1é$os ir materialinés vertybés biity naudojamos
pagal paskirt], tinkamai saugomos ir jtraukiamos j apskaita;

9.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrol¢ panaudojus lésas, kurios metu tikrinami jau
atlikti susije veiksmal, sickiant nustatyti ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos 1é3os ir materialinés
vertybes, ar nebuvo jstatymy pazeidimuy, piktnaudziavimy,

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES SISTEMOS DALYS

10. Atliekant finansy kontrole didZiausias demesys skiriamas $ioms finansy kontrolés
sistemos dalims:

10.1. tkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy registravimui;

10.2. piniginiy lesy apskaitai;

10.3. jsipareigojimy apskaitai;

10.4. turto apskaitai;

10.5. registry sudarymui.

' VI SKYRIUS .
PAGRINDINIAI KONTROLES KLAUSIMAI ATSKIROSE FINANSU KONTROLES
SISTEMOS DALYSE

I1. Kiekvienoje sistemos dalyje nustatyti die pagrindiniai kontrolés klausimai vykdant
iSanksting, einamgja, ir paskesniaja kontrole.

12. Pagrindiniai kontrolés klausimai tikiniy ivykiy ir Gikiniy operacijy dokumentavime:

12.1. Ar atlickama kontrolé siekiant, kad visos tkinés operacijos ir fikiniai jvykiai biity
fiksuojami apskaitos dokumentuose;

12.2. Ar atliekamos tkinés operacijos patvirtintos atsakingy darbuotojy;

12.3. Ar dokumentuose uZfiksuotos tikinés operacijos ir Gkiniai jvykiai jtraukti j apskaitos
registrus;

12.4. Ar ukinés operacijos ir tikiniai jvykiai j apskaitos registrus jtraukti vieng karta;

12.5. Ar tkiniy jvykiy ir Gkiniy operacijy apskaitos dokumentai surasomi laiku.

13. Pagrindiniai kontrolés klausimai piniginiy ¢Sy apskaitoje:

13.1. Ar banko saskaity jplaukos ir i§laidos bei liku¢iai atitinka apskaitos registrus;

13.2. Ar mokéjimai i§ banko sgskaity yra patvirtinti atitinkamais dokumentais,
leidZianciais atlikti tokius mokéjimus;

13.3. Ar mokéjimus apskaidiuoja ir atlicka skirtingi darbuotojai;

14. Pagrindiniai kontrolés klausimai jsipareigojimy apskaitoje:

14.1. Ar jsipareigojimy sumazéjimas ir padidéjimas patvirtintas apskaitos dokumentais:

14.2. Ar jsipareigojimy suma, jtraukta I apskaitos registrus, yra detalizuojama pagal
isipareigojimy $altinius.

15. Pagrindiniai kontrolés klausimai turto apskaitoje:

15.1. Ar visas turto judéjimas yra rodomas apskaitoje;




15.2. Ar veiksmai, susij¢ su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus ir pagal
atitinkamus dokumentus;

15.3. Ar turtas apskaitoje sugrupuotas j grupes bei pogrupius ir turi inventorinius
numerius;

I5.4. Ar uZ nenaudojamg ir perduota naudoti turtg paskirti atsakingi darbuotojai;

15.5. Ar aiski ir patikima turto i§davimo naudoti sistema;

16. Pagrindiniai kontrolés klausimai registry sudaryme:

16.1. Ar yra nustatyta apskaitos registry forma, turinys ir skai¢ius;

16.2. Ar apskaitos registrai yra informatyviis ir tenkina vadovo bei kity padaliniy
poreikius;

16.3. Ar suvestiniai apskaitos registry duomenys lengvai perkeliami j ataskaitas.

5 ' VII SKYTIUS )
ISANKSTINES IR EINAMOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

17. Mokykloje iSanksting ir einamaja finansy kontrole atlieka vyresnioji buhalteré.

18. Vyr. buhalteris atliekantis iSanksting finansy kontrole pasira$o apskaitos dokumentus,
pazymas, ataskaitas ir kitus dokumentus leidZiandius atlikti tking operacija. Vyr. buhalteris
pasiraSydamas ukiniy operacijy dokumentus patvirtina, kad @ikiné operacija yra teiséta, dokumentai,
susij¢ su ukinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad operacijai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy 1ésy.

19. ISankstinés finansy kontrolés procediiras atlickantis vyr. buhalteris prizitri jam Siy
kontrolés taisykliy priskirty uZduogiy paskirstymg darbuotojams, jy tvirtinima ir uzduoéiy
vykdyma. UZtikrina, kad jo uzduotys biity teisingai suprastos ir ivykdytos.

20. ISankstinés finansy kontrolés metu nustatgs, kad tikine operacija yra neteiséta arba kad
jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tkine operacija pagrindziantys dokumentai yra
netinkamai parengti, vyr. buhalteris privalo atsisakyti pasiradyti tikinés operacijos dokumentus ir
nurodydamas atsisakymo prieZastis apie tai rastu pranesti mokyklos direktoriui.

21. ISanksting ir einamgja finansy kontrole atlickancio darbuotojo uzduotys atskirose
kontrolés sistemos dalyse:

21.1. Ukiniy jvykiy ir operacijy dokumentavime darbuotojas atliekantis iSankstine ir
einamajg finansy kontrolg uZtikrina, kad mokykloje biity:

- patvirtintas darbuotojy sarasas, kuriems suteikta teis¢ sura$yti ir tvirtinti apskaitos
dokumentus, suraSant ir tvirtinant juos pasirasyty atitinkamus jgaliojimus turintys darbuotojai;

- apskaitos dokumentai sura§omi laiku po iikinés operacijos atlikimo;

- nebuty atvejy, kai Gkiné operacija pirma atlickama, o tada tvirtinama;

- aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy
klaidoms ir netikslumams itaisyti, o klaidy taisymas biity atliekamas visuose su ikine operacija
susijusiuose dokumentuose;

- laikomasi Ukiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas atlikti iki
itraukimo | apskaitos registrus;

- visi apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus ir tik vieng karta.

21.2. Piniginiy 168y apskaitoje darbuotojas atliekantis iSankstine ir einamajg finansy
kontrolg uztikrina:

- kad buty atliekamas periodiskas banko israsy ir apskaitos registry sutikrinimas;

- visi dokumentai baty patikrinami prie3 atliekant mokéjima, o iSmokamos sumos
atitikty patvirtintas.

21.3. Isipareigojimy apskaitoje darbuotojas atliekantis iSanksting ir einamajg finansy
kontrole uztikrina:

- kad visi priimti jsipareigojimai biity jtraukti j apskaitos registrus tik isitikinus, kad jie
yra teiséti ir patvirtinti dokumentais;




- kad apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekvieng skolinj atvejj su kiekvienu
atveju;

- isipareigojimai sumazéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;

- bity tiksliai Zinomos mokétinos sumos kiekvieno jsiskolinimo atveju.

21.4. Turto apskaitoje darbuotojas atlickantis i3ankstine ir einamajg finansy kontrole

uztikrina:

- kad mokykloje bity nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, i§davimo naudoti ir
nuraSymo tvarka;

- kad veiksmai susij¢ su turtu biity teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaita
tik juos atlikus, bet ne ankséiau;

- kad visiSkai nusidevejes turtas biity parodomas apskaitoje ir nebiity salygy pasisavinti
nusidevejusj turtg;

- kad biity nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiskumas, o inventorizacijos metu
nustacius neatitikimy arba trikumy atitinkamai biity koreguojami apskaitos registrai;

- kad su darbuotojais, jgaliotais saugoti turta bty sudarytos materialinés atsakomybés
sutartys, o turta naudojantys asmenys sugebéty juo tinkamai naudotis;

- gautam turtui bty suteiktas inventorinis numeris.

21.5. Registry sudaryme darbuotojas atliekantis iSankstine ir einamaja finansy kontrole
uztikrina, kad:

- nustatyta ir patvirtinta apskaitos registry forma, o sudarytus registrus pasira%o
darbuotojai atsakingi uZ jy sudarymg ir patikimuma;

- apskaitos registry duomenys yra tikrinami pries juos perkeliant j suvestinius registrus
arba ataskaitas;

- apskaitos registruose esantys duomenys suteikia pakankamai informacijos ataskaitoms
sudaryti be papildomy skai¢iavimy;

- apskaitos registrai sudaromi laiku;

- siekiant iSvengti klaidy registry duomenys dar karta patikrinami juos perkeliant j
ataskaitas.

VIII SKYRIUS _
PASKESNIOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

22. Mokykloje paskesnigjg finansy kontrole atlieka mokyklos direktorius.

23. Direktorius, atlikgs paskesnigja finansy kontrole ir nustates, kad ir kiti darbuotojai
kontrolés ir jos priezifiros metu nustaté patvirtinty darbo procediiry ir reikalavimy nesilaikymo
atvejus, parengia kontrolés efektyvumo ataskaita. Kontrolés efektyvumo ataskaitoje turi biti
nurodytas ataskaitiniais metais nustatytas klaidy ir netikslumy atvejy skaicius ir jy pobudis.
Ataskaita pateikiama kontrolés efektyvumo vertinimo darbo grupei.

24. Paskesniaja finansy Kkontrol¢ atliekandio darbuotojo uZduotys atskirose Sios
kontrolés sistemos dalyse:

24.1. Ukiniy jvykiy ir ikiniy operacijy dokumentavime priziiiréti ar:

- nenustatyta atvejy, kai kinéms operacijoms ir fikiniams jvykiams nebuvo surasyti
apskaitos dokumentai;

- nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to isvengti ateityje;

- nustatyta atvejy, kai tkinés operacijos nebuvo patvirtintos atsakingy darbuotojy, o
nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi prevenciniy priemoniy to i§vengti ateityje;

- nustatyta atvejy, kai dokumentuose uzfiksuotos iikinés operacijos ir dkiniai ivykiai
nebuvo jtraukti j apskaitos registrus. Nustaéius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to
iSvengti ateityje;

- nustatyta atvejy, kai tkin¢ operacija ir tkinis jvykis j apskaitos registrus jtraukti kelis
kartus. Nustacius tokiy paZeidimy buvo imtasi priemoniy , siekiant to iSvengti ateityje.




"

24.2. Piniginiy lé§y apskaitoje atliekant paskesnigjg finansy kontrole prizitréti ar:
- nenustatyta atvejy, kai banko saskaity jplaukos ir i§laidos bei likudiai neatitinka
apskaitos registry. Ar nustacius tokiy pazeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to iSvengti ateityje;
- nenustatyta atvejy, kai mokejimai i§ banko saskaitos nebuvo patvirtinti atitinkamais

dokumentais, leidZiangiais atlikti tokius mokéjimus. Ar nustadius pazeidimy buvo imtasi priemoniuy,
siekiant to iSvengti ateityje.

24.3. Isipareigojimy apskaitoje atlickant paskesniaja finansy kontrole priZitiréti ar:

- nenustatyta atvejuy, kai jsipareigojimai nebuvo pagristi apskaitos dokumentais,
nustacius tokiy paZeidimy buvo imtasi priemoniy, siekiant to i§vengti ateityje;

= nenustatyta tokiy atvejy, kai jsipareigojimy pokytis nebuvo patvirtintas apskaitos
dokumentais. Ar nusta¢ius tokiy paZzeidimy buvo imtasi priemoniy, sickiant to iSvengti ateityje.

24.4. Turto apskaitoje atlickant paskesnigjg finansy kontrole priziaréti ar:

- nustatyta atvejy, kai apskaitoje buvo parodytas ne visas turto judéjimas;

= nustatyta atvejy, kai atlickant inventorizacija buvo nustatyta neatitikimys;

- nustatyta atveju, kai atliekant veiksmus, susijusius su turtu, nebuvo suradyti apskaitos
dokumentai;

= nustatyta atveju, kai nusidévéjes turtas nebuvo parodytas apskaitoje ir atvejy kai buvo
pasisavintas turtas;

- nustatyta atvejy, kai gautam ( jsigytam) turtui nebuvo suteiktas inventorinis numeris;

= nustacius auksciau i§vardintus paZeidimus buvo imtasi priemoniy, siekiant to i§vengti
ateityje.

24.5. Registry sudaryme atliekant paskesnigja finansy kontrole prizitiréti ar:

- nustatyta atvejy, kai darbuotojai, atsakingi uz apskaitos registry sudaryma ir
patikimuma, jy nepasirage;

- nustatyta atvejy, kai duomenys nebuvo tikrinami pries juos perkeliant ] suvestinius
apskaitos registrus ir todél gautos neteisingos ataskaitos arba suvestiniai registrai;

- nustatyta atvejy, kai apskaitos registrai buvo sudaryti pavéluotai ir vadovai bei kiti
darbuotojai laiku negavo reikiamos informacijos, todél buvo paveluotai parengtos ataskaitos;

- nustatyta atvejy, kai sudarant suvestinius apskaitos registrus ir ataskaitas teko sugaisti
daug laiko perskai¢iuojant duomenis;

- nustacius auk§¢iau paminétus atvejus imtasi priemoniy, siekiant to iSvengti ateityje.

IV.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Darbuotojai, kurie paskirti atlikti finansy kontrole, siekdami uztikrinti patikimg
Finansy valdymg ir apskaitg bei tinkama finansines atskaitomybés sudarymg privalo laikytis $iy
Taisykliy.

26. Taisykleés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.




