Elektroninio dokumento nuorasas

TELSIU MENO MOKYKLOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ELEKTRONINIO DIENYNO NUOSTATU TVIRTINIMO

2026 m. balandzio 28 d. Nr. V-17
Telsiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Bendruoju duomeny apsaugos
reglamentu (BDAR), Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu bei kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla ir dokumenty valdyma:

I.Tvirtinu Tel$iy meno mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus (pridedama).

2. Nustatau kad elektroninis dienynas yra oficialus mokiniy ugdymo apskaitos
dokumentas.

3.Ipareigoju visus darbuotojus laikytis iy nuostaty.

Isakymas jsigalioja nuo jo pasiraSymo dienos.

Direktorius Simonas Baliutavi¢ius



PATVIRTINTA

TelSiy meno mokyklos

direktoriaus 2026 m. balandzio 28 d.
jsakymas Nr. V-17

TELSIY MENO MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. TelSiy meno mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — Nuostatai) skirti Mokyklos vidaus naudojimui. Nuostatai reglamentuoja neformaliojo
Svietimo dienyno administravimo, tvarkymo, priezitros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu ir perkeélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis:

2.1. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170
redakcija).

2.2. lkimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo
Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. gruodZio 18 d. jsakymu Nr. V-
1511 ,Dél ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo
Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®.

2.3. Neformaliojo Svietimo dienyno forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2025 m. geguzés 19 d. jsakymu Nr. V-545 , Dél dienyny formy patvirtinimo®.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identisSkus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Mokykla naudoja elektroninj dienyng ,Mano dienynas”.

4. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

5. Mokykla nevykdo akompaniatoriy ir suaugusiyjy asmeny ugdymo apskaitos
elektroniniame dienyne.

Il SKYRIUS
ASMENUY, TVARKANCIY IR PRIZIORINCIY ELEKTRONIN] DIENYNA, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Mokyklos direktorius jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno
administravima, priezilrg, archyvavima.

7. Elektroninj dienyng pildo, tvarko, jo priezilrg jgyvendina, jrasus stebi mokyklos
direktoriaus pavaduotojai ugdymui, mokytojai.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

e administravimo funkcijos:

8.1. iki mokslo mety pradzios suveda visg informacijg, reikalingg elektroninio dienyno
funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laikg, pusmeciy trukme, pazymiy tipus, mokytojy bei
mokiniy sgrasus, dalyky sagrasus ir kt.;

8.2. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos direktoriui, pavaduotojams
ugdymui, mokytojams, naujai atvykusiems mokiniams ir jy tévams (globéjams, rapintojams)
pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzZius) ar naujus duomenis juos pametusiems
vartotojams;

8.3. jkelia j dienyng dokumentus Mokyklos direktoriaus nurodymus;

8.4. konsultuoja mokytojus elektroninio dienyno naudojimo klausimais;




8.5. analizuoja mokiniy, mokytojy, tévy prisijungima prie elektroninio dienyno;

8.6. atrakina pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

8.7. vykdo pusmeciy ir metiniy jvertinimy bei Siy laikotarpiy suvestiniy elektroniniame
dienyne automatisko ,uzrakinimo” priezilrg;

8.8. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant j kitg mokyklg ar dél kity priezasciy
iSeinant i§ Mokyklos elektroniniame dienyne iStrina mokinio duomenis vadovaudamasis
direktoriaus jsakymu;

8.9. jei ,uzrakinus” elektroninj dienyng nustatoma klaida, tokiu atveju mokytojas teikia
prasyma (1 priedas) dél duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) elektroniniame dienyne;

8.10. patikrina duomeny keitimo bei klaidos iStaisymo faktg ir pasiraSo asmens surasytg
aktg (2 priedas), kuris archyvuojamas kartu su ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine”;

8.11. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio meénesio darbo dienos perkelia elektroninj
dienyng j skaitmenine laikmeng;

8.12. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikianc¢ios jmonés atstovus ir Mokyklos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo
problemas kompetencijos ribose.

e prieZilros funkcijos:

8.13. ne rediau kaip kartg per 2 ménesius patikrina elektroninio dienyno pildymg;

8.14. elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams dél dienyno pildymo;

8.15. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uZpildyty duomenis elektroniniame dienyne

(pamokos temg, mokiniy lankomumga, vertinima);

8.16. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi Mokykloje
priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo;

8.17. is elektroninio dienyno rengia reikalingas ataskaitas pagal Mokyklos vadovy darby
pasiskirstyma;

8.18. mokytojui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy
ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

8.19. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiskuma;

9. Mokytojai:

9.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, ar visi klasiy, grupiy ir individualaus
mokymo(si) mokiniai jrasyti j elektroninj dienyng, apie netikslumus nedelsiant informuoja
direktoriaus pavaduotojg ugdymui;

9.2. per meniu punkta ,Grupiy sudarymas” suformuoja savo grupes;

9.3. per meniu punkta ,Tvarkarastis” suveda savo asmeninj tvarkarastj;

9.4. informacija apie vykusiag pamoka (pamokos datg, temg, namy darbus, jeigu uZzduota,
jveda tg pacia dieng iki 20.00 val. vakaro;

9.5. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimg;

9.6. pamokos pabaigoje ar tg pacig dieng, bet ne véliau kaip iki 20 val., suraso tg dieng
gautus pazymius ar jvertinimus, raso pagyrimus ar pastabas, komentarus mokiniams pagal poreikj;

9.7. pamokoms nevykstant deél 3aléio, epidemijos, mokytojui dalyvaujant konkursuose,
parodose, mokymuose ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema” jraso datg, direktoriaus jsakymo numerj ir
pavadinima (pvz.: 2026 m. direktoriaus jsakymas Nr. V-25 , Dél dalyvavimo fortepijono konkurse“);

9.8. ne véliau kaip paskutine pusmecio mokslo mety dieng iSveda pusmecio mokslo mety
rezultatus;

9.9. kitg darbo dieng po pusmecio ir mokslo mety pabaigos patikrina suvesty duomeny
teisinguma (jvertinimus ir praleisty pamoky apskaitg) ir informuoja pavaduotojg ugdymui apie jy
teisinguma;

9.10. savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng savaite;

9.11. prireikus keisti informacijg uZzrakintose sistemos srityse, rastu (1 priedas) kreipiasi j
direktoriaus pavaduotojg; direktoriaus pavaduotojas ugdymui priima sprendimg dél leidimo keisti
duomenis. Mokytojas, gaves leidimg, iStaiso prasyme nurodytg klaidg, suraso aktg (2 priedas) apie




duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) ir apie pakeistus duomenis informuoja mokinj ir jo tévus
(globéjus, rapintojus);

9.12. kiekvieng kartg atlike mokiniams instruktazg, per meniu punktg , Ataskaitos / Saugaus
elgesio ir kiti instruktazai” jveda saugaus elgesio ar kt. instruktaZzo turinj, iSspausdina instruktazo
lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso. Pasirasytus lapus saugo iki mokslo mety pabaigos;

9.13. keliamiems j aukstesne klase mokiniams jraso mokyklos direktoriaus jsakymo dél
kélimo j aukstesne klase datg ir numerj;

9.14. mokiniams, baigusiems pradinio ar pagrindinio ugdymo programas, jraso jsakymo dél
atitinkamos programos baigimo datg ir numerj bei iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir
numerj;

9.15. pasibaigus ugdymo procesui, per 10 kalendoriniy dieny, bet ne véliau kaip iki
paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos, i§ elektroninio dienyno iSspausdina ,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné”, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas
duomeny teisinguma, tikrumg ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

9.16. tévams (globéjams, rapintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas meénesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus
pusmeciui, iSspausdina pazangumo ir lankomumo ataskaitg, jeigu tévai to pageidauja.

10. Mokyklos direktorius:

10.1. uztikrina dienyno sudaryma elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo tvarkyma,

priezilry, informacijos jame saugumg, tikrumg ir patikimuma, jo iSspausdinimg ir perkélimg j
skaitmenines laikmenas bei saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

11l SKYRIUS
DUOMENUY KEITIMAS ELEKTRONINIAME DIENYNE NUSTACIUS KLAIDA

11. Mokinio pusmediy, metiniai jvertinimai ir Siy laikotarpiy suvestiniai lankomumo
duomenyse dienyne automatiskai ,uzsirakina“ iki tos pacios dienos, kurig jie buvo jvesti, 24.00
valandos.

12. Prireikus keisti duomenis (istaisyti klaidg) uzrakintose el. dienyno sistemos srityse,
asmuo turi pateikti direktoriaus pavaduotojui prasymg (1 priedas) dél leidimo keisti duomenis el.
dienyne. Direktoriaus pavaduotojui leidus, mokyklos el. dienyno administratorius laikinai atrakina
uzZrakinto laikotarpio duomenis, o atlikus pakeitimus jj uZrakina bei pasiraso aktg apie duomeny
keitimg e. dienyne (2 priedas).

13. Akte apie duomeny keitimg turi bati Si informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimas skaiciumi ir Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar)
pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios
atliekamas duomeny taisymas.

14. Kai klaidg padares asmuo yra nutraukes darbo sutartj ar kitais Siuose nuostatuose
nenumatytais atvejais, aktg apie duomeny keitimg el. dienyne suraso mokyklos direktoriaus
pavaduotojas.

15. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg el. dienyne saugomas kartu su Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinémis.

IV SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENUY PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

16. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
mokslo metams pasibaigus sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos.

17. Ugdymo procesui pasibaigus, be ne véliau kaip iki paskutinés rugpjtcio ménesio darbo
dienos, Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma



kartu su mokytoju i$ elektroninio dienyno iSspausdintg skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné” (iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindami duomeny juose teisinguma,
tikrumg) deda j bylg, tvarkomg pagal Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtintg Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511.

18. direktoriaus pavaduotojas ugdymui visg elektroninj dienyng perkelia j skaitmenine
laikmeng iki paskutinés rugpjlicio ménesio darbo dienos;

18.1. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkumg;

18.2. i$ elektroninio dienyno iSspausdintame skyriuje ,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné” padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos kartu su klaidg padariusiu
asmeniu ir iSspausdinamos i$ naujo.

V SKYRIUS
DIENYNO SAUGOIJIMAS

19. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
Mokiniy mokymosi pasiekimy Apskaitos suvestiniy bylas perduoda archyvui pasibaigus mokslo
metams per 10 darbo dieny.

20. Siy Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas nustatytg laikg, nurodytg Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m.
gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

21. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, tvarkymg, informacijos
saugumag, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg ir
perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

22. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad neblty pazeista Mokyklos mokiniy ir
tévy (globéjy, rapintojy) informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo tvarka, kartg per du ménesius tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidziamas Mokyklos ugdymo planas.

23. Mokytojai atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyng ir jy teisinguma.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Mokyklos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr.
V-170 redakcija).

25. Nuostatai papildomi ir/ar keiciami Mokyklos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati
inicijuoti bet kurios Mokyklos bendruomenés atstovy prasymais, pakeitimo procediras vykdo
Mokyklos direktorius.




Elektroninio dienyno nuostaty 1 priedas

TELSIY MENO MOKYKLA

(pareigos, vardas, pavardeé)

TelSiy meno mokyklos direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Prasau leisti keisti duomenis elektroniniame dienyne:

Sritys, kuriose bus keiciami (iStaisomi) duomenys Pildo mokytojas

Klasé, grupé

Data

Dalykas

Mokinio vardas, pavarde

Klaidos pobudis arba duomeny keitimo prieZastis

(vardas, pavardé) (parasas)



Elektroninio dienyno nuostaty 2 priedas

TELSIY MENO MOKYKLA

AKTAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

(mokytojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardeé)

Sritys, kuriose keiciami (iStaisomi) duomenys

Klasé, grupé

Data

Dalykas

Mokinio vardas, pavardeé

Klaidos pobiidis arba duomeny keitimo priezastis

Pasiekimy jvertinimai skaic¢iumi ir Zodziu:

Klaidingas

Teisingas

Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius:

Klaidingas:

Teisingas:

(mokytojo vardas, pavardé) (parasas)

SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotoja ugdymui

(parasas)

(vardas, pavardeé)

(data)



DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

TelSiy meno mokykla

Dokumento pavadinimas (antrasteé)
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Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo
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Paraso paskirtis

PasiraSymas
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Simonas Baliutavicius Direktorius (-€)

Paraso sukirimo data ir laikas

2026-04-28 11:59
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Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja
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vientisumui uztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius
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0

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)
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ELEKTRON. DIENYNO NUOSTATAI.pdf
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